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1. MARCO NORMATIVO

— Decreto n.2 135/2023, de 4 de mayo, por el que se regula la concesién directa de
subvenciones a los Ayuntamientos de Murcia, Cartagena y Alcantarilla, para el desarrollo

de un proyecto de activacion social en comunidad para personas beneficiarias del ingreso

minimo vital, renta basica de insercion y otras personas en situacion de vulnerabilidad social

en el marco del Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia, financiado por la Unidn

Europea Next Generation EU.

— Decreto n.2436/2023, de 21 de diciembre, por el que se modifica el Decreto n.2 135/2023,
de 4 de mayo, por el que se regula la concesion directa de subvenciones a los
Ayuntamientos de Murcia, Cartagena vy Alcantarilla, para el desarrollo de un proyecto de
activacion social en comunidad para personas beneficiarias del ingreso minimo vital, renta

basica de insercidn y otras personas en situacion de vulnerabilidad social en el marco del

Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, financiado por la Unidn Europea NEXT
GENERATION EU.

— Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes
para la modernizacién de la Administracion Publica vy para la ejecucién del Plan de

Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

— Decreto-Ley n.2 6/2021, de 2 de septiembre, de medidas urgentes de impulso de la
Administracion Regional para la gestion de los fondos procedentes del Instrumento
Europeo de Recuperacién (Next Generation EU) para la Reactivacién Econdmica y Social de

la Region de Murcia.

— Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico en el caso de que en la
ejecucion de las subvenciones se celebren contratos que deban someterse a dicha ley vy por

las demds normas legales, reglamentarias y, en su caso, convencionales, gue resulten de
aplicacién.

— Qrden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestidn
del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia.
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— QOrden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, por la que se establece el procedimiento vy

formato de la informacidén a proporcionar por las Entidades del Sector Publico Estatal,

Autondmico vy Local para el seguimiento del cumplimiento de hitos vy objetivos y de

ejecucion presupuestaria v contable de las medidas de los componentes del Plan de

Recuperacion, Transformacidn v Resiliencia.

— QOrden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al andlisis sistematico del riesgo de conflicto de

interés en los procedimientos que ejecutan el Plan de Recuperacién, Transformacion vy

Resiliencia.

— Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesién directa de

subvenciones del Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el dmbito de la

inclusion social, por un importe de 102.036.066 euros, en el marco del Plan de Recuperacion,

Transformacion y Resiliencia.

— Resolucién de 30 de septiembre de 2022 de la Secretaria General de Objetivos y Politicas de
Inclusion y Prevision Social por la que se concede una subvencion a la Comunidad Auténoma
de Murcia mediante el Instituto Murciano de Accion Social (IMAS) adscrito a la Consejeria de
Mujer, Igualdad, LGTBI, Familias, Politica Social y Transparencia, al amparo del Real Decreto
378/2022, de 17 de mayo, regula la concesion directa de subvenciones del Ministerio de
Inclusién, Seguridad Social y Migraciones.

— Resolucion de 18 de diciembre de 2023 de la Secretaria General de Objetivos y Politicas de
Inclusion y Prevision Social por la que se autoriza la modificacion de la Resolucion de 30 de

septiembre de 2022.

= Convenio de colaboracién suscrito entre la Administracion General del Estado, a través de la

Secretaria General de Objetivos y Politicas de Inclusion v Prevision Social v la Comunidad

Autdnoma de la Regidn de Murcia a través del Instituto Murciano de Accidn Social (IMAS)

adscrito a la entonces Consejeria de Mujer, lgualdad, LGTBI, Familias, Politica Social vy

Transparencia para la realizacion de un Proyecto para la inclusion social en el marco del Plan

de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia publicado en el Boletin Oficial del Estado n2
314 de 31 de diciembre de 2022 v en el Boletin Oficial de la Region de Murcia n? 10 de 14 de
enero de 2023.
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— Ley 7/2005, de 18 de noviembre, de subvenciones de la Comunidad Auténoma de la Regién

de Murcia. (boe.es).

— Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. (boe.es),

— BOE.es - BOE-A-2006-13371 Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

— Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas. (boe.es)

— Ademads de las normas reguladoras de la subvencién, serd igualmente de aplicacion las
condiciones especificas que se establezcan en la propia Resolucién de concesion, asi como
otros aspectos que se recojan en la presente guia.

2. ACCIONES SUBVENCIONABLES

Los gastos subvencionables para el desarrollo de los proyectos, segin categorias de
gastos, son:

2.1. COSTES DIRECTOS DE EJECUCION DE LAS ACTUACIONES OBJETO DE LA
SUBVENCION

@ Costes de personal: Gastos de personal vinculados al objeto de la intervencién, que
comprenda los gastos de caracter salarial, incluidos los de seguridad social y la
indemnizacion por fin de contrato temporal, que deberd estar dedicado en exclusiva al
proyecto para asegurar su ejecucion. Serd susceptible de subvencion los gastos de
contratacion de nuevo personal, conforme a la normativa que resulte de aplicacién, y sin
Administracion General del Estado, la Administracién de la Comunidad Autéonoma vy el
personal adscrito a la gestion de los proyectos.

@ Costes de movilidad: gastos de viaje, locomocién, dietas, alojamiento y manutencion,
seguros obligatorios o visados, asociados al proyecto siempre que sean necesarios para
asegurar su ejecucion.
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@ Costes derivados de la realizacidon de actuaciones de difusion y publicidad.

@ Costes especificos relacionados con el grupo de personas participantes en el proyecto, que
sean estrictamente necesarios para el desarrollo de dicho itinerario o su evaluacién:

o Becas de asistencia por la participacion en la Agenda Formativa de Activacién Social
y en las actividades de participacién comunitaria (Caja de Experiencias). El importe
maximo que se podra abonar serad de 9 € por dia de asistencia. (El tiempo minimo
exigido para la percepcion del maximo de la beca de asistencia sera de 3 horas
diarias, aplicandose la parte proporcional si es inferior).

o Becas y bonos de transporte para posibilitar el acceso a cualquier actividad del
proyecto. El importe maximo que se podra abonar serd de 4 € al dia.

o Incentivo de 300 € para las personas participantes que finalicen el itinerario de
activacion social.

o Medidas de conciliacién.

o Seguros de las personas participantes.

o Materiales formacion.

o Tarjetas prepago telefénicas facilitadoras de la conectividad de las personas
participantes.

o Gastos derivados de la realizacion de las actividades de participacion comunitaria

(Caja de Experiencias).

o Gastos derivados de la adecuaciéon de inmuebles donde esté previsto realizar el
proyecto subvencionado, necesarios para su desarrollo, siempre que no supere el
10% del presupuesto, entendiendo por adecuacion los gastos relacionados con
obras menores y pequefias reparaciones y mantenimiento, cuando estén
debidamente justificados y relacionados con la actividad subvencionada.

o Incentivos a la participacién en la evaluacion de las personas participantes en el
grupo de tratamiento y en el grupo de control, estimados en 125 €.

@ Arrendamiento de equipamiento informéatico para profesionales adscritos al proyecto y
personas participantes (ordenadores, tablets, impresoras, proyector...) durante el periodo en
que se utilicen para el proyecto.

@ Gastos de arrendamiento de bienes inmuebles y muebles: para la realizacién de las
actividades del proyecto, siempre que exista una relacién clara y directa entre dicho alquiler
y los objetivos del proyecto, y se motive debidamente su necesidad: arrendamiento de
mobiliario, locales para el personal contratado, aulas, talleres y otras superficies utilizadas
en la ejecucién del programa, correspondientes Unica y exclusivamente al periodo
subvencionable.
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2.2. COSTES INDIRECTOS DE EJECUCION DE LAS ACTUACIONES OBJETO DE LA
SUBVENCION

Podran imputarse a las actuaciones subvencionadas costes indirectos segun lo
establecido en el articulo 31.9 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, el articulo 83.3 de su
reglamento de desarrollo, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, el Reglamento
(UE) nimero 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por
el que se establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia y cualquier otra normativa que
resulte aplicable en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia. Los gastos
indirectos subvencionables no podran superar, en conjunto, el limite maximo del diez por ciento
(10%) de los gastos directos justificados, justificandose Unicamente mediante Declaracidon
responsable firmada por el representante de la entidad en la que se describiran los tipos de
gastos incluidos y los importes destinados a cada uno de ellos. Podran imputarse como gastos
indirectos los gastos de material de oficina, suministros y seguros de locales de intervencion.

2.3. OTROS COSTES

Otros costes no contemplados en los anteriores apartados que de forma indubitada
respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios y
se realicen en el plazo de ejecucidn de la actividad.

2.4. PERIODO DE IMPUTACION DE GASTOS

Seran financiables las actuaciones vinculadas al proyecto que sean desarrolladas a partir
del 16 de mayo de 2023 hasta el 30 de noviembre de 2023 para la ejecucion del itinerario objeto
de la subvencién, hasta el 31 de enero de 2024 para su evaluacién, resultando subvencionable
la prestacién de servicios especificos correspondientes a las actuaciones de verificacion y
justificaciéon de la subvencion e inspeccidn del proceso, realizados durante todo el periodo de
ejecucion y justificacion para el que se concede la subvencién, siempre que sean efectivamente
pagados dentro del periodo de ejecucion y justificacién, debiendo cumplir los requisitos
establecidos en el Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de
febrero de 2021 por el que se establece el Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia.
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2.5. IMPUESTO DE VALOR ANADIDO (IVA)

Elimporte del Impuesto de Valor Afladido se considera elegible, con el limite del importe
de subvencion asignado de fondos propios de la Comunidad Auténoma, quedando, en su caso,
las cantidades excedidas a cargo de la entidad beneficiaria.

3. SUBCONTRATACION DE ACTIVIDADES

— Las entidades beneficiarias solo podran subcontratar la realizacion total o parcial de las
actividades de Participacién Comunitaria de la “Caja de Experiencias” con un limite del 20%
de la subvencion.

— La subcontratacion se regird por lo dispuesto en el articulo 29 de la LGS, y su normativa de
desarrollo, asi como por lo establecido en las Ordenes HFP/1030/2021 y HFP/1031/2021,
de 29 de septiembre, la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero y por la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre de Contratos del Sector Publico.

— La entidad beneficiaria deberd aportar al 6rgano gestor, en un plazo maximo de 15 dias a
partir de la subcontratacion los siguientes datos de identificacion del subcontratista,
recogidos en la Orden Ministerial 1030/2021 del Ministerio de Hacienda y Funcién Pdblica:

a) NIF del subcontratista.

b) Nombre o razén social.

c) Domicilio fiscal del subcontratista.

d) Aceptaciéon de la cesion de datos entre las Administraciones Publicas implicadas

para dar cumplimiento a lo previsto en la normativa europea que es de aplicaciény
de conformidad con la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales, segin modelo habilitado al
efecto.

e) Declaracion responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios
transversales establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al ambito objeto de
gestion, segin modelo habilitado al efecto.

f) Los contratistas acreditaran la inscripcion en el Censo de empresarios, profesionales
y retenedores de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, que debe
reflejar la actividad efectivamente desarrollada en la fecha de participacién en el
procedimiento de licitacion.

.
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— En el caso de subcontratacion la entidad beneficiaria debera aportar en la justificacion:

a) Informe justificativo de la necesidad y conveniencia de la subcontratacién.

b) Documento suscrito entre la entidad subvencionada y la/s entidad/es
subcontratada/s en el que deberan reflejarse las actividades a subcontratar, su
duracién y el importe de la subcontratacion.

c) Acreditaciéon de que la entidad/empresa se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

d) Declaracién responsable del representante legal de que la entidad/empresa no se
encuentra incursa en las prohibiciones para obtener la condicion de beneficiaria de
subvenciones establecidas en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

e) Declaracion responsable de quien ostente la representacién legal de la entidad o
empresa que en la misma no concurre ninguna de las causas previstas en los
parrafos b), c), d) y e) del articulo 29.7 de dicha ley, ni tampoco ninguna de las que
se recogen en el articulo 68 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

f) Los tres presupuestos solicitados, en caso de que la actividad subcontratada supere
la cuantia establecida en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, para el contrato menor (15.000 €), debiendo aportarse ademas memoria
justificativa, en caso de que la eleccion no haya recaido en la propuesta econdmica
mas ventajosa.

— Las entidades beneficiarias habrdn de prever mecanismos para asegurar que los
subcontratistas cumplan con el principio de «no causar un perjuicio significativo al medio
ambiente» en el sentido del articulo 17 del Reglamento 2020/852.

— No podra concertarse la ejecucion de actividades a entidades incursas en alguna de las
prohibiciones del articulo 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 72.5 de la citada ley.

— Serd obligacion de la entidad subcontratada trabajar en coordinacién con la Entidad
beneficiaria contratante en la elaboracién, ejecucién y seguimiento de las actuaciones a
desarrollar.

PROYECTO DE ACTIVACION SOCIAL PARA PERSONAS BENEFICIARIAS DE IMV, RBI Y OTRAS PERSONAS EN N ##
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4. JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION

4.1. CONSIDERACIONES GENERALES. PRESENTACION EN LA SEDE
ELECTRONICA DE LA CARM, CoFFEE y TEAMS.

Las entidades beneficiarias estan obligadas a presentar la justificacion de la subvencién
ante la Direccién General de Pensiones, Valoracidn y Programas de Inclusidon del IMAS relativa
a la aplicacion de los fondos percibidos a la finalidad que sirvié de fundamento a la concesién
de la subvencién, en el plazo de tres meses una vez finalizado el plazo de ejecucién del proyecto
subvencionado, abarcando la totalidad de la actividad subvencionada, a través de la sede
electronica, numero de procedimiento 3494.

La Direccion General de Pensiones, Valoracion y Programas de Inclusién, podra otorgar
una ampliacion del plazo de justificacion a instancias del beneficiario de la mitad del plazo
establecido para presentar la misma. (Articulo 70 RD 887/2006, de 21 de julio), estando
supeditada su ampliacidn a los plazos establecidos en el Plan de Recuperacién, Transformacion y
Resiliencia (Articulo 17.4 Decreto Regulador).

El drgano responsable del seguimiento del proceso de justificacion de la subvencion es
la Direccién General de Pensiones, Valoracién y Programas de Inclusién, a través del Servicio
de Programas de Inclusion y Corresponsabilidad Social.

La justificacion del cumplimiento de objetivos previstos en el proyecto revestira la forma
de cuenta justificativa con aportacién de justificantes de gasto (Articulo 72 RD 886/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de Ley General de Subvenciones).

La justificacién de la subvencion, se corresponde con la Tercera FASE del procedimiento
(PASJ), y comprende el periodo desde la finalizacion del periodo de ejecucién (31-01-2024)
hasta el momento de emisidn de la cuenta justificativa o inicio de procedimiento de reintegro.

Para la configuracion del nimero de expediente, las siglas PASJ, precederan al numero
de expediente, de acuerdo al siguiente esquema:

N2 DE EXPTE. QUE LE HA
FASE DEL PROCEDIMIENTO 3494 ANO DE LA SUBVENCION CORRESPONDIDO A LA
SUBVENCION
PASJ 2023 XX

.
PROYECTO DE ACTIVACION SOCIAL PARA PERSONAS BENEFICIARIAS DE IMV, RBI Y OTRAS PERSONAS EN & ‘*h
SITUACION DE VULNERABILIDAD SOCIAL. IMAS. ‘*



N Financiado por L
5 i6 MINISTERIO i6 P :
- : Ia’ Unlon Eumpea .ﬂ"" DE WNCLL:S\()N,SEGURIDAD SOCIAL ?Ian ‘;e Recu-?era:“’n‘ Reglon de Murcia I a
i NextGenerationEU B YMIGRACIONES ranstormacion Instituto Murciano
= W vy Resiliencia de Accion social

Los anexos necesarios para justificar la subvencion se encuentran disponibles en el
procedimiento 3494 de la Guia de Procedimientos y Servicios de la CARM, y la presentacion se
realizara utilizando el formulario habilitado a tal fin denominado “Aportacidon de documentos
para justificacidon”. En el apartado del formulario en el que aparece un campo para consignar
un importe, debe ponerse “0”.

Sin perjuicio de lo anterior, la justificacion de la subvencion se realizara en consonancia con
las directrices marcadas por el MISSM en el marco justificativo del proyecto.

e Manual de instrucciones para la justificacion de los proyectos subvencionados por el
Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesién directa de
subvenciones del Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito
de la Inclusion Social, por importe de 102.036.066 €, en el marco del Plan de
Recuperacion Transformacién y Resiliencia.

e Guia para la presentacion de la justificacion de las subvenciones financiadas por el
Real Decreto 378/2022, de 17 de mayo, por el que se regula la concesion directa de
subvenciones del Ministerio de Inclusion, Seguridad Social y Migraciones en el ambito
de la Inclusidon Social, por importe de 102.036.066 €, en el marco del Plan de
Recuperacion Transformacién y Resiliencia.

En virtud de los articulos 15.1 y 16.7 del Decreto regulador, las entidades beneficiarias
deberan reportar al Sistema de Gestion que el Ministerio de Economia, Hacienda y Funcién
Publica ha habilitado para el seguimiento de los proyectos de inversion financiados con el
Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia (CoFFEE), la informacién y documentacién
detallada en el apartado 6 de la presente guia.

Asi mismo, de acuerdo a las directrices recibidas de la Unidad Coordinadora de los Fondos
Next Generation de la CARM (NEXTCARM), resulta preceptiva la incorporacion en la carpeta
de acceso restringido para cada entidad beneficiaria, dentro de la plataforma TEAMS-
IMAS_PAS(PRTR-NEXT GENERATION EU), creada a tal efecto por el IMAS, la totalidad de
documentos relacionados en el apartado 5 de esta guia, de acuerdo a una estructura de
carpetas definidas, para garantizar la trazabilidad de la pista de auditoria de los gastos
ejecutados en los procesos de seguimiento, control y verificacién de las subvenciones.

PROYECTO DE ACTIVACION SOCIAL PARA PERSONAS BENEFICIARIAS DE IMV, RBI Y OTRAS PERSONAS EN N 't#
SITUACION DE VULNERABILIDAD SOCIAL. IMAS. ‘



Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

MINISTERIO |
> DE INCLUSION. SEGURIDAD SOCIAL
0| I Y MIGRACIONES

Plan de Recuperacicn, Region demurda [N A
Transformacién Instituto Murciano
‘ de Accién social

y Resiliencia

4.2. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

Las entidades beneficiarias estan obligadas a la presentacion, en formato electrénico,
de la cuenta justificativa que contenga los documentos que a continuacion se relacionan, que
deberan ser anexados en PDF diferentes y guardar el orden que corresponda con la declaracion
del gasto incluido en la cuenta justificativa, que contendra una memoria justificativa de la
ejecucién del proyecto subvencionado.

A continuacidon se detallan los documentos a aportar por tipologias de gastos
subvencionables clasificados en tres categorias, documentacion justificativa general,
documentacion justificativa costes directos y documentacion justificativa costes indirectos.

4.2.1. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA GENERAL

Ejemplo de
nomenclatura

Codigo presentacion

Detalle justificacion SEDE ELECTRONICA

Documentacion justificativa

Memoria de actuaciones

justificativa del cumplimiento de | En PDF, firmada por el/la

las condiciones impuestas en la | técnico responsable del

ANEXO Il_ALC
ANEXO I|_CAR 412
ANEXO II_MUR

concesién de la subvencion, con | Provecto y con el visto

bueno del/la responsable

indicacion de las actividades

realizadas y de los resultados | legal de la entidad. Y copia

obtenidos, segin Anexo I, | €nformato Word.

facilitado por el IMAS.

Memoria  Econémica.  Estado | En PDF y firmada por el/la ANEXO llI_ALC

contable, segin Anexo lll facilitado
por el IMAS.

responsable
entidad.

legal de la

ANEXO Ill_CAR 411

ANEXO IlI_MUR

Relacién clasificada de gastos y
pagos ocasionados en el desarrollo
de las actuaciones realizadas en el
marco de la subvencidén, segun
Anexo |V facilitado por el IMAS.

Excel y PDF firmado por
el/la responsable legal de
la entidad.

ANEXO IV_ALC
ANEXO IV_CAR
ANEXO IV_MUR

406

Declaracién responsable relativa a
los Certificados de actividad
correspondientes al GRUPO DE
TRATAMIENTO.

En PDF firmada por la
coordinadora del proyecto.
(Se obtiene del aplicativo
informdtico).

DR_GT-ALC
DR_GT-CAR

DR_GT-MUR

NO ES PRECISO
PRESENTARLO. TRAS
SU FIRMA SE
INCORPORA EN
EXPEDIENTE PAS)
AUTOMATICAMENTE
A TRAVES DE SUSI

PROYECTO DE ACTIVACION SOCIAL PARA PERSONAS BENEFICIARIAS DE IMV, RBI Y OTRAS PERSONAS EN N ##
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NO ES PRECISO
» ) ) PRESENTARLO. TRAS
Declaracién responsable relativaa | En PDF firmada por la DR_GC-ALC SU FIRMA SE
los Certificados de actividad | coordinadora del proyecto. DR_GC-CAR INCORPORA EN
correspondientes al GRUPO DE | (Se obtiene del aplicativo
CONTROL. informatico). DR_GC-MUR Ajﬁg i;)/LET'I\'CT; 1\: SZJTE

A TRAVES DE SUSI

Soportes documentales de difusion
y publicidad, adoptados para

general conocimiento de la PYD_ALC
financiacién en el marco del Plan | En PDF en un Unico bloque. PYD _CAR 424
de Recuperacion, Transformacion PYD_MUR

y Resiliencia de las actuaciones
objeto de la subvencion.

Soportes documentales de
seguimiento de las actividades del

proyecto (modelo de informe OSD_ALC
social, derivacién, medidas de | En PDF en un Unico bloque. OSD_CAR 425
conciliacion, registros de 0SD_MUR

asistencia, finales de difusion vy
publicidad, etc.)

En el caso de que se haya
subcontratado total o
parcialmente las actividades de La
Caja de  Experiencias, serd

) ) En PDF firmada por el/la MSUB_ALC
preceptivo presentar Memoria/s .
. . responsable técnico de la MSUB_CAR 440
técnica/s de la entidad )
entidad subcontratada. MSUB_MUR
subcontratada sobre las
actividades desarrolladas y el
grado de cumplimiento de los
objetivos previstos.
PROYECTO DE ACTIVACION SOCIAL PARA PERSONAS BENEFICIARIAS DE IMV, RBI Y OTRAS PERSONAS EN & ih
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4.2.2. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA COSTES DIRECTOS

a) Costes de personal

Instituto Murciano

Region a demurcia |\
de Accién social

Cddigo
Dc}ﬁgi;?;?j;on Detalle justificacion Ejemplo de nomenclatura presse:;:mon
ELECTRONICA
Néminas correspondientes a los meses
imputados por los/las trabajadores/as
ligados al desarrollo y ejecucién del
N6minas , ) NOM_JUN2023_IJGARCIAPEREZ 168
proyecto junto a las transferencias de
pago que prueben el abono del importe
mensual correspondiente.
Documentos bancarios que acrediten el
cargo en cuenta y, que deben adjuntarse
a la némina correspondiente en un Unico
archivo.
Justificantes de | *En caso, de que no sea posible unificar
T , NOM_JUN2023_JGARCIAPEREZ 428
pago* el justificante de pago a la némina en un
Unico archivo, se adjuntara el justificante
de pago de forma independiente con la
nomenclatura indicada en la casilla de la
derecha.
Documento de  contratacién  en
Contrato de dedicacién exclusiva al proyecto firmado
trabajoy por el/la trabajador/a, junto a las
_ o CONT_JGARCIAPEREZ 170
adendas adendas que autoricen la modificacion o
adicionales ampliacion del contrato, asi como ceses
anticipados
*En caso de que en el contrato no se
haga referencia a la contratacién del/la
Declaracion trabajador/a en exclusiva en el marco del
responsable de | proyecto, serd necesaria una declaracién
o , , DR_DEX_JGARCIAPEREZ 1010
dedicacién firmada por el/la trabajador/a en la que
exclusiva* se certifique su vinculacién directa y en
exclusiva en el proyecto que aplica a esta
justificacién.
. Partes de horas mensuales firmados por
Registros de )
jornada el/la trabajador/a y su responsable | REG_JUN2023_JGARCIAPEREZ 417
directo en un unico archivo.

PROYECTO DE ACTIVACION SOCIAL PARA PERSONAS BENEFICIARIAS DE IMV, RBI Y OTRAS PERSONAS EN
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Modelo 111
AEAT

Declaracién de retenciones de IRPF que
ha practicado durante el trimestre a
trabajadores la empresa.

MOD111_JUN2023
MOD111 172023

433

Justificantes de
pago*

Documentos bancarios que acrediten el
pago.

*En caso, de que no sea posible unificar
el justificante de pago al modelo 111 en
un Unico archivo, se adjuntara el
justificante  de pago de forma
independiente con la nomenclatura

indicada en la casilla de la derecha.

MOD111_JUN2023_2
MOD111_1T2023_2

428

Modelo 190
AEAT

Declaracién resumen anual de
Retenciones e ingresos a cuenta del
Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas de rendimientos del trabajo y de
actividades econdmicas, premios y
determinadas ganancias patrimoniales e
imputaciones de renta.

*En su caso se podrd presentar
certificado nominativo de las retenciones
profesionales

practicadas a los/as

adscritos al proyecto.

MOD1590_2023

430

Modelo TC1
(RLC) TGSS

Documento que envia la Seguridad Social
a las empresas para confirmar lo que
tienen que pagar en concepto de
cotizaciones por los trabajadores que
tiene contratados.

RLC JUN2023

431

Justificantes de
pago

Documentos bancarios que acrediten el
pago.

*En caso, de que no sea posible unificar
el justificante de pago al modelo TC1 en
un Unico archivo, se adjuntard el
justificante de pago de forma
independiente con la nomenclatura

indicada en la casilla de la derecha.

RLC_JUN2023_2

428

Modelo TC2
(RNT) TGSS

Documento en el que se detallan las
altas, las bajas y las bases de cotizacion
de los empleados.

RNT_JUN2023

432
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Documentos bancarios que acrediten el
pago.
*En caso, de que no sea posible unificar
Justificantes de | €l justificante de pago al modelo TC2 en
pago un Unico archivo, se adjuntard el RNT_JUN2023_2 428
justificante de pago de forma
independiente con la nomenclatura
indicada en la casilla de la derecha.
b) Costes de movilidad
Cédigo
Documentacion C e . resentacién
S Detalle justificacion Ejemplo de nomenclatura P
justificativa SEDE

ELECTRONICA

Hoja de liquidacion | g ppF  firmada por el/la

individual de dietas responsable legal de Ia

y gastos de viaje | optidad. ANEXOVII[_08.02.2024_JGARCIAPEREZ
segun Anexo VIII,

8205

Se deberd realizar un anexo
facilitado por el

IMAS.

por cada trabajador/a.

c) Otros asesoramientos: difusién y publicidad en el marco de desarrollo del proyecto.

Codigo
Documentacion P . presentacion
e Detalle justificacién Ejemplo de nomenclatura
justificativa J jemp SEDE
ELECTRONICA
427
Decreto En PDF DEC_ENE2023_PUB
, o FAC PUB_30.11.2023 Espacio La
Facturas En PDF junto al justificante del pago. Pecera SLU 111
Documentos bancarios que
acrediten el pago.
*En caso, de que no sea posible
unificar el justificante de pago a la
Justificantes de factura en un Unico archivo, se *FAC_PUB_30.11.2023 Espacio La
ago* i o ’ Pecera SLU_2 428
pag adjuntard el justificante de pago de
forma independiente con la
nomenclatura indicada en la casilla
de la derecha.

SITUACION DE VULNERABILIDAD SOCIAL. IMAS. L %
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d.1) Materiales de formacién, Caja de Experiencias, Tarjetas prepago:

Region de Murcia I a
Instituto Murciano
de Accién social

Cddigo
Documentacion P . presentacion
AR Detalle justificacion Ejemplo de nomenclatura
justificativa ] jemp SEDE
ELECTRONICA
DEC_ENE2023 MAT FOR
Decreto En PDF DEC_ENE2023_CEX 427
DEC_ENE2023 TAR PRE
FAC_MAT FOR_01.01.2023_EMPRESA_
PGARCIAGARCIA/
. S FAC CEX 01.01.2023 EMPRESA _
Facturas En PDF junto al justificante del pago. PGARCIAGARCIA/ 111
FAC_TAR PRE_01.01.2023_EMPRESA_
PGARCIAGARCIA/
Documentos bancarios que
acrediten el pago.
*En caso, de que no sea posible | FAC MATFOR 01.01.2023_EMPRESA_
unificar el justificante de pago a la PGARCIAGARCIA_2
Justificantesde | ¢ - . FAC_CEX_01.01.2023_EMPRESA
actura en un Unico archivo, se = = -
pago , o PGARCIAGARCIA_2 428
adjuntarad el justificante de pago de FAC_TAR PRE_1.01.2023_EMPRESA_
forma independiente con Ia PGARCIAGARCIA_2
nomenclatura indicada en la casilla
de la derecha.
Evidencia apoyo Es conveniente, en la medida de lo
suministrado posible, aportar documentacion
(Materiales de | 8rafica que certifique la utilizacion i‘c%’\g:;gg: 425
formacién y del material por parte de las B
tarjetas prepago) | Personas participantes.
PROYECTO DE ACTIVACION SOCIAL PARA PERSONAS BENEFICIARIAS DE IMV, RBI Y OTRAS PERSONAS EN & ﬁ-h
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d.2) Ayudas directas: becas de asistencia, transporte, incentivos pre y post, incentivo finalizacion

y medidas de conciliacidn.

@ Becas de Asistencia

SITUACION DE VULNERABILIDAD SOCIAL. IMAS.

Cddigo
Documentacion e . presentacion
e Detalle justificacion Ejemplo de nomenclatura
justificativa J jemp SEDE
ELECTRONICA
Decreto En PDF DEC_ENE2023_ASIST 427
o Documentos bancarios que
Justificantes de ) TB_ASIST_30.11.2023_JPEREZGARCIA 428
pago acrediten el pago.
Un Unico documento con los
registros de asistencia firmados de
todas las personas asistentes por
cada mes de duracién del proyecto
Evidencia apoyo ; *EVID_ASIST_ENE2023
en el que hayan tenido lugar. = —
suministrado que hay 8 *EVID_ASIST_ENE2023_JPEREZGARCIA 410
*En caso de que esto no sea
posible, se aporta la nomenclatura
que tendria que acompafiar a cada
documento de listado de firmas.
@ Becas de Transporte
Cddigo
Documentacion P . presentacion
e Detalle justificacion Ejemplo de nomenclatura
justificativa I Jemp SEDE
ELECTRONICA
Decreto En PDF DEC_ENE2023_TTE 427
Justificantes de | Documentos bancarios que acrediten el TB_TTE_30.11.2023_JPEREZGARCI
ago A 428
pago pago.
Informes de necesidad que fundamente la
concesion de la beca de transporte
firmados por el/la técnico/a que lo haya NEC_TTE JGARCIAPEREZ
emitido. o} 397
) ) En caso de que haya mds de un informe, se NEC_TTE_ENE2023_JGARCIAPERE
Evidencia apoyo deberd registrar el mes correspondiente en la z
suministrado | pomenclatura taly como se indica en la casilla de
derecha.
Un Unico documento con los registros de *EVID TTE ENE2023
asistencia a las tutorias de refuerzo | *EVID_TTE ENE2023 JPEREZGARC 410
individualizado firmados, de todas las IA
PROYECTO DE ACTIVACION SOCIAL PARA PERSONAS BENEFICIARIAS DE IMV, RBI Y OTRAS PERSONAS EN R
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personas asistentes por cada mes de
duracién del proyecto en el que hayan
tenido lugar (Los registros de asistencia al
resto de actividades ya han sido aportados
en la partida Becas de Asistencia)

*En caso de que esto no sea posible, se
aporta la nomenclatura que tendria que
acompafiar a cada documento de listado de

firmas.

@

Incentivos pre.

Documentacion

Detalle justificacion

Ejemplo de nomenclatura

Cddigo
presentacion SEDE

justificativa 3
] ELECTRONICA
Decreto En PDF DEC_ENE2023_PRE 427
Justificantes de | Documentos bancarios que acrediten el | 18 pre 30.11.2023 JPEREZ
pago pago. GARCIA 428
Un Unico documento con los registros que
acrediten la realizacion de la encuesta
den firmados por las personas participantes. EVID_PRE_ENE2023
Evidencia apoyo | g caso de que esto no sea posible, se | EVID_PRE_ENE2023 JPEREZ 410
suministrado | 5o5rta 1a nomenclatura que tendria que GARCIA
acompafiar a cada documento de listado de
firmas.
@ Incentivos post
Cédigo

Documentacion

Detalle justificacion

Ejemplo de nomenclatura

presentacion SEDE

justificativa 3
J ELECTRONICA
Decreto En PDF DEC_ENE2023_POST 427
Justificantes de | Documentos bancarios que acrediten el | 18 posT 30.11.2023 JPERE 428
pago pago. ZGARCIA
Un Unico documento con los registros que
acrediten la realizacion de la encuesta
den firmados por las personas participantes. EVID POST ENE2023 410
Evidencia apoyo | «gn caso de que esto no sea posible, se | EVID POST ENE2023 JPERE
suministrado aporta la nomenclatura que tendria que ZGARCIA Becas
acompafiar a cada documento de listado de
firmas.
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Cddigo
Documentacion e . presentacion
e Detalle justificacion Ejemplo de nomenclatura
justificativa ] jemp SEDE
ELECTRONICA
Decreto En PDF DEC_ENE2023_FIN 427
Justificantes de | Documentos bancarios que acrediten el TB_FIN_30.11.2023_JPEREZGA
pago pago. RCIA 428
Evidencia apoyo Declaraciones responsables relativas a los
suministrado Certificados de actividad correspondientes a *EVI”:‘{I{ITJE.’;:'T:E;SI:;O;ZREZ
GRUPO DE TRATAMIENTO. (Ya aportados en = eareA 410
documentacion justificativa general).
@ Medidas de conciliacion
Codigo

Documentacion

Detalle justificacion

Ejemplo de nomenclatura

presentacion SEDE

justificativa ELECTRONICA
Decreto En PDF DEC_ENE2023_CON 427
Facturas En PDF junto al justificante de pago. F?g—%%%i?éiégéj}?:[ 111
Documentos bancarios que acrediten el
pago.
*En caso, de que no sea posible unificar el
Justificantes de justificante de' pago fa la 'fact.u'ra en un unico FAC_CON_30.11.2023 ZAF! 128
pago archivo, se adjuntara el justificante de pago RO TOURS JPEREZGARCIA 2
de forma independiente con la
nomenclatura indicada en la casilla de la
derecha.
Informes sociales de necesidad que
fundamenten la concesion de la medida | NEC CON_ENE2023 JGARCI
Evidencia apoyo firmados por el/la técnico/a que lo haya APEREZ 327
suministrado | @mitido.
Recibis registrados desde las entidades para | geciBl CON 01.01.2023 JG
la verificacion del servicio suministrado. " ARCIAPEREZ 1060
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Documentacion

Detalle justificacion

Ejemplo de nomenclatura

Cddigo
presentacion SEDE

pago

Unico archivo, se adjuntara el justificante
de pago de forma independiente con la
nomenclatura indicada en la casilla de la
derecha.

COMPUTERSL_2

justificativa ELECTRONICA
Decreto En PDF DEC_01.01.2023_EQU INF 427
Declaracién
responsable
cumplimiento En PDF firmado por el/la representante
requisitos art. legal de la entidad. DR ANEXO C 1010
6.2.1f), seglin
Anexo C facilitado
por el IMAS.
FAC_EQU
Facturas En PDF junto al justificante de pago. INF_30.11.2023_ATS 111
COMPUTER SL
Documentos bancarios que acrediten el
pago.
*En caso, de que no sea posible unificar el
Justificantes de | Justificante de pago a la factura en un INF_;(;);%ZE(%(;_ATS 18

f) Arrendamiento de bienes inmuebles y muebles.

Documentacién

Detalle justificacion

Ejemplo de nomenclatura

Cddigo presentacion

pago

archivo, se adjuntard el
de pago de
independiente con la nomenclatura

Unico

justificante forma

indicada en la casilla de la derecha.

ARRENDADOR _2

justificativa SEDE ELECTRONICA
Decreto En PDF DEC_ENE2023_ARR 427
Contrato de
. En PDF CON_ALQ _01.01.2023 LOCAL 147
alquiler
. S FAC_ARR_30.11.2023_ARRE
Facturas En PDF junto al justificante de pago. NDADOR 111
Documentos bancarios que acrediten el
pago.
*En caso, de que no sea posible unificar
Justificantes de el justificante de pago a la factura en un *FAC_ARR_30.11.2023_ATS 428
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MODELO115_01.01.2022_L

Modelos 115y OCAL 452
180 AEAT MODELO180 01.01.2022_L
OCAL

i Aplica en el caso de no tener obligacién
Certificado de CERT_EXON_AEAT 01.01.20

exoneracion de la | de presentar los modelos 115 y 180 52 1000

AE reflejados en la fila superior.

4.2.3. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA COSTES INDIRECTOS

Documentacion Detalle iustificacién Ejemplo de Cadigo presentacion
justificativa J nomenclatura SEDE ELECTRONICA

Declaracion
responsable de no
superar el 10% de los
P ) ’ En PDF firmada por el/la
gastos directos . DR_ANEXO D 1010
o i representante legal de la entidad.
justificados seguin
Anexo D facilitado por

el IMAS.

En todo caso, la entidad beneficiaria debera conservar la documentacion vinculada a dichos
costes de acuerdo a la siguiente nomenclatura:

Documentacion

- Detalle justificacion Ejemplo de nomenclatura

FAC_CI_01.01.2023_IBERDR

Facturas En PDF junto al justificante de pago. OIA

Documentos bancarios que acrediten el pago.

*En caso, de que no sea posible unificar el justificante de
*FAC_Cl_01.01.2023_IBERDRO

Justificante de pago | pago a la factura en un Unico archivo, se adjuntara el A 2

justificante de pago de forma independiente con la
nomenclatura indicada en la casilla de la derecha.

Documentacién
justificativa del

método de En caso de que aplique. MET_PRORR_PROYECTO ASC
prorrateo de los
costes indirectos

El érgano encargado del seguimiento podra solicitar cualquier otro documento que
considere necesario durante la comprobacién de la cuenta justificativa, concretamente la
necesaria para completar pruebas de auditoria necesarias para precisar algun gasto que no
guede totalmente justificado mediante la documentacion resefiada en este apartado.
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En aplicacion del articulo 15.1. f) del Decreto regulador, la entidad beneficiaria estd obligada
conservar los documentos justificativos, los datos estadisticos y demds documentacion
concernientes a la financiacién, asi como los registros y documentos, los documentos en
formato electrénico durante un periodo de cinco afios a partir de la operacién, de conformidad
con el articulo 132 del Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 18 de julio de 2018, sobre las normas financieras aplicables al presupuesto general
de la Uniodn, por el que se modifican los Reglamentos (UE) n.21296/2013, (UE) n.21301/2013,
(UE) n.21303/2013, (UE) n.21304/2013, (UE) n.21309/2013, (UE) n.21316/2013,
(UE) n.2223/2014 y (UE) n.2283/2014 y la Decisién n.2541/2014/UE vy por el que se deroga el
Reglamento (UE, Euratom) n.2966/2012.

5. SISTEMA DE TRAZABILIDAD SUBVENCIONES EN TEAMS

Tal y como se ha indicado anteriormente, de acuerdo con las directrices marcadas por el
organo coordinador NEXTCARM, resulta preceptiva la incorporacion en las carpetas de acceso
restringido creadas por el IMAS para cada entidad beneficiaria, dentro de la plataforma TEAMS-
IMAS_PAS(PRTR-NEXT GENERATION EU), la totalidad de documentos relativos a la subvencion,
al objeto de garantizar la trazabilidad de la pista de auditoria de los gastos ejecutados en los
procesos de seguimiento, control y verificacién de las subvenciones.

Con el fin de que el almacenamiento de la documentacién sea lo mds homogénea posible
en todos los territorios y siguiendo las indicaciones del MISSM establecidas en los manuales de
justificacién, se ha creado una estructura de carpetas definidas, que tendréis que replicar en
vuestra carpeta en TEAMS.

.
PROYECTO DE ACTIVACION SOCIAL PARA PERSONAS BENEFICIARIAS DE IMV, RBI Y OTRAS PERSONAS EN & &'h
SITUACION DE VULNERABILIDAD SOCIAL. IMAS. ‘*

23



Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

de Murcia I

Instituto Murciano
de Accién social

MINISTERIO Plan de Recuperacién, Region A
¥ DE INCLUSION. SEGURIDAD SOCIAL 1é AR
55 T v MIGRACIONES Transformacién

y Resiliencia

Documentacién justificativa general
1. Memorias
2. Relacién de gastos
3. Certificados actividad
Grupo control
Grupo tratamiento
4. Difusion y publicidad
5. Soporte documental adicional
Costes directos
1. Costes de personal
Ndéminas
Contratos
Registros de jornada
Modelo 111 AEAT
Modelo 190 AEAT
Modelo TC1 (RLC) TGSS
Modelo TC2 (RNT) TGSS
2. Movilidad
3. Otros asesoramientos

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de contratacion,
informe de necesidad, DAClIs, etc.)

Facturas
4. Especificos grupo de destinatarios/as
Materiales de formacion

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de
contratacion, informe de necesidad, DACIs, etc.)

Facturas

Evidencia apoyo suministrado
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Caja de experiencias

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de
contratacion, informe de necesidad, DACIs, etc.)

Facturas
Tarjetas prepago

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de
contratacion, informe de necesidad, DACIs, etc.)

Facturas
Evidencia apoyo suministrado
Becas de asistencia

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de
contratacion, informe de necesidad, DACIs, etc.)

Facturas
Evidencia apoyo suministrado
Becas de transporte

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de
contratacion, informe de necesidad, DACIs, etc.)

Facturas

Evidencia apoyo suministrado
Incentivos

Incentivos pre

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de
contratacion, informe de necesidad, DACIs, etc.)

Justificantes de pago
Incentivos post

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de
contratacion, informe de necesidad, DACIs, etc.)

Justificantes de pago

Incentivos finalizacion del itinerario
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Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de
contratacion, informe de necesidad, DACIs, etc.)

Justificantes de pago
Medidas de conciliacion

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de
contratacion, informe de necesidad, DACIs, etc.)

Facturas
Evidencia apoyo suministrado
5. Gastos equipos informaticos

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de contratacion,
informe de necesidad, DACIs, etc.)

DR cumplimiento
Facturas
6. Arrendamiento bienes inmuebles y muebles

Procedimiento (decreto, contrato, memoria justificativa de contratacion,
informe de necesidad, DACIs, etc.)

Facturas
Modelo 115y 180 AEAT
Certificado exoneracion AE

Costes indirectos (DR no superacion 10%)
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6. SISTEMA DE INFORMACION DE GESTION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN

DE RECUPERACION, TRANFORMACION Y RESILIENCIA (PRTR): CoFFEE-
MRR

6.1. ASPECTOS GENERALES

Desde la Unidad Tramitadora de Subvenciones de la Secretaria general de Objetivos y
Politicas de Inclusién y Previsidn Social se informa de que es necesaria la carga de la informacion
y documentacién vinculada a la ejecucion del ‘proyecto de Activacién Social en Comunidad para
personas beneficiarias de IMV, RBI y otras personas en situacion de vulnerabilidad social” al
sistema de informacion de gestiéon y seguimiento del Plan de Recuperacién, Transformacion y
Resiliencia— PRTR, denominado CoFFEE-MRR con el objetivo de asegurar el correcto desarrollo
y justificaciéon del proyecto.

En aplicacion de las érdenes HPF 1030/2021 y 1031/2021 se solicita la incorporaciéon de
la informacion correspondiente al proyecto por parte de las entidades participantes registradas
como administracion publica en la AGE que hayan ejecutado fondos del Mecanismo de
Recuperacion y Resiliencia (MRR) debiendo incorporar las actuaciones vinculadas a su actividad
en el marco del proyecto mediante el registro de la informaciéon administrativa, técnica y
econdmica, siguiendo los siguientes pasos:

1. El ayuntamiento correspondiente debera designar un maximo de dos ‘responsables
autorizados’, cuyo acceso sera aprobado por el Departamento de Derechos Sociales,
Economia Social y Empleo del Gobierno de Navarra.

2. Acceso al sistema de informacién de gestion y seguimiento del Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia — PRTR, denominado CoFFEE-MRR, a través del siguiente
acceso y mediante el navegador recomendado de Google Chrome:

https://webpub?2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFE
E&TA=ANO

3. La aplicacion no permitird el acceso sin antes haber firmado la declaracion de
conformidad con las normas de uso de CoFFEE-MRR, que se abrird en ese momento en
una ventana independiente para proceder a la aceptacion de los términos. La
identificacion en el sistema puede realizarse mediante certificado digital, DNI
electrénico o cl@ve permanente.

. O
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4. Busqueda del subproyecto correspondiente a través del localizador
C23.107.P01.520.5101.502.

5. Para asegurar una gestion efectiva de los subproyectos en COFFEE-MRR, es importante
incluir cierta informacion clave, siguiendo los siguientes pasos:

- Comprobacion de los datos generales vinculados al proyecto. Es necesario verificar
que todos los campos siguientes estan completos y son correctos: nombre,
proyecto en el que se integra, fecha de inicio y fin, descripcion, entidad ejecutora y
organo gestor.

- Comprobacién de que estdn correctamente registrados los responsables
autorizados del subproyecto, anteriormente mencionados en el punto 1 de este
documento.

- Comprobacién de que el subproyecto se encuentra vinculado a un hito/objetivo
critico, no critico o auxiliar del subproyecto.

- Vinculacidon o creacion de la actuacion o actuaciones correspondientes al desarrollo
de la actividad por parte del Ayuntamiento. En caso de que no aparezca en el listado
la actuacion correspondiente, los responsables autorizados tendran acceso a un
botén denominado “Nueva actuacién”. Una vez se hayan completado todos los
campos, se registrara la informacion pulsando el boton “Guardar”.

- Vinculacion de los hitos auxiliares de planificacion que correspondan a las
actuaciones en las que desarrolle su actividad el Ayuntamiento para la correcta
medicién de su proceso de desarrollo y cierre.

- Cargar en la pestafla “Recursos econdmicos” los datos econdmicos
correspondientes al presupuesto previsto y aprobado.

- Una vez completados todos los campos anteriores y asegurandose de que son
correctos, se deberd modificar el estado “En validaciéon”. Finalmente, se proceder3
a la revision de la informacion registrada, y en caso de que sea correcta, modificara
el estado del subproyecto a “Revisado”.

Toda la informacion necesaria para completar con éxito estos pasos, se encuentra en el
‘Manual de Usuario CoFFEE-MRR y la Metodologia de Seguimiento de Hitos y Objetivos del
PRTR, ambas publicadas por el Ministerio de Hacienda y Funcion Publica y disponibles en la
pagina web: https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es. Ademas, se puede acceder a tutoriales
especializados en la navegacion por CoFFEE, a través del portal de formacion de la secretaria
general de Fondos Europeos del Ministerio de Hacienda y Funciéon Publica
(https://aulafondoseuropeos.es/), en concreto, en el Curso 6. CoFFEE.
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6.2. DOCUMENTACION BASICA A APORTAR

Nota: la configuracion de este mddulo se encuentra en proceso de elaboracion. Os serd facilitado
tan pronto como dispongamos de él. No obstante, os avanzamos la documentacion general que
deberda ser incorporada en la plataforma:

e Documentacidn proceso de seleccion (Informe necesidad, Decreto/autorizacion del
gasto, contrato/documento acreditativo de la aceptacion de la oferta, posibles adendas
o ampliaciones del contrato que se hayan llevado a cabo).

e Documentacion de la entidad adjudicataria (Declaraciones Responsables, certificado de
estar al corriente.)
e Presupuestos.

e Analisis de riesgo de conflicto de interés (DACIS decisores y contratista e Informe
Minerva) que debe de incorporar el responsable del contrato en el apartado especifico
habilitado para tal fin.

Direccién General de Pensiones, Valoracién y Programas de Inclusién

Servicio de Programas de Inclusién y Corresponsabilidad Social
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